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SOBRE NOSOTROS

Ofrecemos servicios integrales de administracién y contabilidad de negocios, especializados
en optimizar procesos, maximizar eficiencia y potenciar el crecimiento empresarial. Nuestro
equipo estd comprometido con proporcionar soluciones estratégicas y personalizadas que
permitan a nuestros clientes alcanzar sus objetivos con éxito
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* Envio de Estado de Cuenta Mensual de cuotas a Propietarios.

* Atencién a Conddéminos o Usuarios en Sitio, via telefénica, Whatsapp, App.

* Entrega, Reposicion y Activacion de dispositivos de acceso (tarjetas, Tags, controles).
* Reporte de Cartera Mensual.

e Cobro de Cuotas, Sanciones y Reservaciones, etc.

* Revisién, mejora y aplicacién de Reglamentos.

* Paquete Contable (Comprobantes digitales).

e Declaraciones Fiscales y Obligaciones SAT.

® Informe Financiero Mensual.

* Captura y Aplicacion Mensual de pagos.
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* Planificacion Estratégica.

® Recursos Humanos.

* Marketing y Ventas.

* Tecnologia y Automatizacion.

* Gestion de la Calidad y Procesos.

e Networking y Alianzas Estratégicas.
* Gestion de Riesgos.

e Evaluaciéon y Adaptacion Constante.

Consultas Gratuitas
o Evaluaciones Iniciales




* ADMINISTRATIVOS
* CONTABLES
°* MULTINORMA

Contabilidad:

Llevar registros contables precisos,
preparacion de estados financieros y
cumplimiento con normativas contables
y fiscales.

ﬁ CONSULTORIA
. DE PROYECTOS
SERVICIOS

AUDITORIA

ADMINISTRATIVA

. Optimizar recursos.

Impulsar la plusvalia del complejo. Auditoria:

Mejorar la experiencia del usuario. Revisidon y evaluacién de los registros
Otorgar transparencia en las finanzas. financieros para asegurar la exactitud
Cumplir regulaciones legales. y cumplimiento con normativas.
Manejo de comunicacion efectiva.

Reducir riesgos.

Entre otros.
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Impuestos:

Preparacion y presentacion de declaraciones

de impuestos tanto para personas fisicas como
asesoramiento fiscal, planificacion
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CONSULTORIA

Y DIAGNOSTICO
EN ADMINISTRACION

Con el fin de optimizar al maximo los costos,
| reducir los riesgos y procurar la mejor plusvalia
del desarrollo.
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. Evaluacién de riesgos y proteccion civil.

2. Optimizacion de recursos, proveedores, personal,
servicios y mantenimiento de equipos.

. Logistica de operacién en el dia a dia del complejo.

. Proyecciéon de experiencia de usuario.

. Estructura legal, contable, laboral y fiscal.

o b~ w




MULTIGEST sciomons

CONSULTORIA
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LEGAL
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s\ e 1. Diseno de organigrama organizacional
L} .
y estructuras legales relacionadas.

— . Disefio de régimen de condominio.
. Disefio de reglamento interno.
4. Protocolizaciéon de régimen
de condominio.
5. Disefio de contratos de compraventa
y renta.
6. Redaccion de estatutos de asociacion civil
. Definicién e integracion de expedientes
para comité directivo inicial de la
asociacion civil.
. Protocolizacién de asociacion civil.
9. Licencias y permisos (uso de suelo,
funcionamiento, etc.)
10. Diseno de manuales internos
de operacion.
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Servicios tecnolégicos:
Implementacion y gestion de sistemas contables
y administrativos, incluyendo software de contabilidad
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. Estudio de necesidades de proveedores, personal, servicios y tecnologia.
. Inventario de equipos e infraestructura que requieren mantenimiento.
. Estimaciones de consumos de energia eléctrica, agua, gas, etc.
. Convocatoria en sitio de proveedores y personal para estimacién
y cotizaciones.
. Anélisis de reglamento interno para definir requerimientos para
Su ejecucion y costos.
. Definicién de servicios administrativos y de control financiero.
. Estimacion de reservas para reparaciones, obras y proyectos.
. Configuracién de seguros de dafos y RC del complejo y de propiedades.
. Generacién de presupuesto de costos totales.
10. Célculo de cuota de mantenimiento por unidad o por indiviso.
11. Presentacién a involucrados y ajustes.
12. Disefio de presupuesto y cuota institucional para difusiéon desde
la preventa.
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PLANIFICACION

FINANCIERA
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